PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

DECRETO N° 4062, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SFI N°
002/2019, QUE DISPOE SOBRE 0S8
PROCEDIMENTOS PARA DISCIPLINAR AS
ROTINAS E PROCEDIMENTOS PARA
CUMPRIR A OBSERVANCIA DA ORDEM
CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS DAS
OBRIGAGCOES FINANCEIRAS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE VARGEM
ALTAIES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM ALTA, ESTADO DO ESPIRITO

SANTO, no uso de suas atribuicées legais;
DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada os termos da Instrucdo Normativa n° SFI n® 001/2019,
de responsabilidade da Secretaria de Financas, que dispde sobre os
procedimentos para disciplinar as rotinas e procedimentos para cumprir a
observancia da ordem cronoldgica de pagamentos das obrigacdes financeiras

do poder executivo do municipio de Vargem Alta/ES.

Art. 2° Cabera a Secretaria Municipal de Finangas a divulgagao das Instrugbes
Normativas ora a provadas.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Vargem Alta-ES, 22 de novembro de 2019.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

INSTRUGCAO NORMATIVA SFI N° 02/2019

Verséo: 01

Data de Aprovacgéao: 22/11/2019

Ato de Aprovagao: Decreto n°® 4062/2019

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Finangas

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
PARA DISCIPLINAR AS ROTINAS E
PROCEDIMENTOS PARA CUMPRIR A
OBSERVANCIA DA ORDEM
CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS DAS
OBRIGACOES FINANCEIRAS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE VARGEM
ALTAJES.

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer as rotinas e
procedimentos para cumprir a observancia da Ordem  Cronologica de
Pagamentos das Obrigagbes Financeiras relativas ao fornecimento de bens,
locacées, realizagdo de obras e prestagdo de servigos, no Municipio de Vargem
Alta.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente instrugdo normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional, das Administragéo Direta e Indireta, no ambito do poder executivo
Municipal de Vargem Alta/ES.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de
responsabilidade do chefe do Poder Executivo, no sentido de disciplinar as rotinas
€ procedimentos para cumprir a observancia da Ordem  Cronolégica de
Pagamentos das obrigagées financeiras relativas ao fornecimento de bens,
locagdes, realizagéo de obras e prestacao de servigos, sobre o qual dispdes:

I - Lei 8.666/1933, art. 5°;
Il - Lei 10.520/2002;
Il - Lei 4.320/1964.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Financas como unidade
e responsavel pela Instrugdo Normativa:

I - promover a divulgacdo e implementagéo desta Instrugéo Normativa,
mantendo-a atualizada e supervisionando sua aplicacao;

Il - promover discussées técnicas com as unidades executoras e com a
UCCI, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alterag&o, atualizagdo ou expanséo, visando
constante aprimoramento das Instrugées Normativas;

IV — cumprir fielmente as determinacgdes da Instrugao Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e prazos e quanto a padronizagdo dos
procedimentos na geracéo de documentos, dados e informacdes.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Sesséo | - liquidagao

Art. 5° Respeitada a Ordem Cronolégica de classificagdo dos créditos, sera
realizada a Liquidag&o Contabil da despesa, de acordo com o art. 63 da Lei n°

4.320/1964.

0 - Vargem Alta - Espirito Santo

CNPJ: 31.723.570/0001-33

- -00
Rua Zildio Moschen, 22 - Centro - Telefone: (28) 3528-1010 - CEP 29295-0



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

Art. 6° A Ordem Cronoldgica de exigibilidade das Obrigagdes Financeiras tera
inicio na data do registro contabil da Liquidacdo da Despesa e sera suspensa
até que:

| — efetuada a entrega por parte do Fornecedor, de toda a documentacao
exigida pelas normas em vigor;

Il - sanadas as pendéncias relativas a execugao do contrato;

Il — reqgularizada qualquer situagdo que impeca a certificagcdo do
adimplemento da obrigacdo, momento em que o fornecedor sera
reposicionado na ordem cronolégica a partir da regularizagéo.

Art. 7° O fiscal do contrato adotara as providéncias necessarias para concluir a
etapa da liquidagéo com a certificagéo do adimplemento da obrigagdo, no periodo
estipulado no instrumento contratual, e ao final atestara a despesa da Nota Fiscal
ou documento de cobranga equivalente.

Art. 8° a Nota Fiscal ou fatura devera ser remetida a Secretaria Municipal de
Finangas no dia do atesto ou com justificativa, no dia Gtil imediatamente posterior
a0 atesto para liquidagdo contabil da despesa.

Sessao Il - pagamento

Art. 9° o pagamento das obrigacGes contratuais devera observar a Ordem
Cronolégica de exigibilidade, relativa a:

| - fornecimento de bens:

Il = locacgtes

Il - realizacéo de obras;

IV — prestacao de servicos se dara:
a) por unidade gestora;
b) por fonte de recursos:

€) por data do registro contabil da Liquidagdo da despesa em
sistema informatizado, de acordo com o Artigo 63 de Lei n°
4.320/1964.

Art. 10 Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a
finalidade ou despesa especifica sergo ordenados em listas préprias para cada
convénio, contrato de empréstimo ou financiamento, fundo especial ou outra
origem especifica do recurso, cuja obteng&o exija vinculagzo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

Art. 11 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponivel para quitagao
integral da obrigagéo podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o
saldo remanescente na mesma posi¢éo da Ordem Cronoldgica.

Art. 12 A quebra da Ordem Cronoldgica de Pagamentos somente ocorrera quando
presentes relevantes razées de interesse publico e mediante prévia justificativa da
autoridade competente.

§ 1° Consideram-se relativas razées de interesse publico as seguintes
situagdes:
I - grave perturbacdo da ordem, situagcdo de emergéncia ou
calamidade publica;

Il — pagamento & microempresa, empresa de pequeno porte e demais
beneficiarios do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato:

Il - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperacao judicial ou dissolugao da empresa contratada:

IV - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para
assegurar a integridade do patriménio publico ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestacdo de um servico publico de relevancia ou o
cumprimento da miss&o institucional:

V — para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de
falsidade ou irregularidade grave de liquidagéo da despesas que resulte em
fundada davida quanto a certeza e liquidez da obrigacao de pagar;

VI - perda da regularidade fiscal apos a liquidagdo da despesa e
antes da realizagdo do pagamento.

§ 2° - nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, o Poder
Executivo devera disponibilizar mensalmente no Porta da Transparéncia a Ordem
Cronoldgica de Pagamentos, bem como justificativas que fundamente a eventual
quebra da ordem.

Sesséo Il - ndo se aplica a esta Normativa

Art. 13 Nao se sujeitardo ao disposto nesta Instrugdo Normativa os pagamentos
decorrentes:

I — obrigagoes tributarias e previdenciarias:

Il - sentencas e decisées judiciais ou notificagées do Tribunal de Contas:
HI - concessionarias de servigos publicos de agua, luz, telefonia e correios:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Estado do Espirito Santo

IV - vale transporte e Vale alimentacao;
V - despesas provenientes de créditos adicionais extraordinarios;

VI — despesas com publicagées em Diario Oficial e outras publicacées de
interesse publico:

VIl — pagamento de didrias:
VIl - pagamento de pessoal.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 14 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste instrumento poderzo ser
obtidos junto a Secretaria Municipal de Finangas e na Unidade Central de Controle
Interno que, pior sua vez, através de procedimentos de controle e por meio de
métodos de amostragem, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 15 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos da Instrugdo Normativa SCI 001/2015 (Norma das
Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 16 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauracdo de sindicancia e do processo administrativo disciplinar para
apuragao da responsabilidade da realizagao do ato as normas instituidas.

Art. 17 A realizagdo de procedimento de todas as atividade envolvidas, sem a
observancia das tramitagées e controles estabelecidos nesta Instrucdo Normativa
estara sujeita a responsabilizagao administrativa, sem prejuizo das demais
sancdes legais.

Art. 18 Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis
pela Secretaria Municipal de Financas do Municipio de Vargem Alta, bem como
nas demais unidades sujeitas a observancia desta Instrucdo Normativa, deverao
obrigatoriamente ser comunicados a autoridade competente, bem como & Unidade
Central de Controle Interno — UCCI. ?
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

Art. 19 As unidades da estrutura organizacional do municipio se cbrigam a cumprir
e zelar pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instrugao
Normativa.

Art. 20 A nao observancia das condigdes e procedimentos estabelecidos nesta
Instrugdo Normativa constitui omissgo de dever funcional, e podera sujeitar os
servidores e agentes que procederem indevidamente a imputagao de
responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas administrativas.

Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Vargem Alta/ES, 18 de novembro de 2019.

JOAO CHRISOSTOMO ALTOE
Prefeito Municipal

,_ ES SILVA
al de Finangas

CNPJ: 31.723.570/0001-33
528-1010 - CEP 29295-000 - Vargem Alta - Espirito Santo

Rua Zildio Moschen, 22 - Centro - Telefone: (28) 3



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

ANEXO |

ORDEM CRONOLOGICA DE EXIGIDILIDADES
Instrucdo Normativa SFI n 01/2019

| Categoria: | — Fornecimento de Bens — Competéncia: Més:
Empenho N° | Data N° Credor | Processo Vir Vir Vir Vir
Liquidagao Pagamento Liquidado | Liquidado | Desconto Pago
Anulado
Categona Il - Locagbes — Competéncia: Més:
Empenho N° Data Credor | Processo Vir Vir Vir Vir
Liquidagao Pagamento Liquidado | Liguidado | Desconto Pago
Anulado
| [ Categoria : lll - Realizagdo de Obras — Competéncia: Més: _ ]
Empenho Ne Data N® Credor | Processo Vir Vir Vir Vir
Liquidacao Pagamento Liquidado | Liquidado | Desconto | Pago
Anulado
| Categoria: | V- Prestacéo de Servigos — Competéncia: Més: ]
Empenho No Data Ne Credor | Processo Vir Vir Vir Vir
Liquidagao Pagamento Liquidado | Liguidado | Desconto Pago
Anulado
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

FRUXOGRAMA - ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Respeitada a Ordem Cronoldgica dos Créditos,
serd realizada a liquidacsio Contabil da despesa

l_+

A Qrdem Cronoldgica de exigibilidade das
Obrigaces Financeiras terd inicio na data do
registro contabil da liquidacio da despesa e sera
suspensa

( | = A entrega por parte do fornecedor, de toda
documentagdo exigida pelas normas em vigar;
Il - Sanadas as pendéncias a execugdo do
contrato;

Il ~ Regularizada a situagdo que impede a
certificacéo do adimplemento da obrigag

N J
I_*

( O fiscal do contrato adotard a necessidade para

concluir a etapa de liquidag3o no prazo estipulado

no contrato e no final atestara a despesa na Nota
Fiscal ou documento

Instrucdo Normativa SFI n 01/2019

-
Havendo insuficiéncia de recursos disponivel para quitagdo

integral, podera haver pagamento parcial, ficando o saldo
remanescente na mesma posicdo da ordem cronaldgica

l_*

A quebra da Ordem Cronoldgica somente ocorrerd
guando ha presentes relevantes razdes de
interesse publico e mediante justificativa da
autoridade Competente

L_+

I_+

A Nota Fiscal serd remetida a
Secretaria de Financas no dia
do Atesto, ou com justificativa
no dia Gtil imediato ao atesto
para a liquidagdo contabil da

L'L

O pagamento devera observar a Ordem Cronoldgica
relativas so:

- Fornecimento de Bens, Locacdes, Realizagdo de
Obras e PrestagBes de Servigos e se dard:

a} Por unidade Gestora; b) Por fonte de recursos;

¢} Por data do Registro Contabil da Liquidacao da

Despesa em Sisterna

Os credores de Lontratos que s8o pagos com
recursos vinculados a finalidade ou despesas
especifica serdio ordenados em lista prépria para

~

Relevantes Razdes para quebra da Ordem:

|- grave perturbacdo da ordem, situagio de emergéncia ou
calamidade publica;

Il = pagamento & microempresa, empresa de pequeno porte e demais
beneficidrios do Decreto n? 8.538, de 6 de outubro de 2015, desde
que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimenta do
objeto do contrato:

I~ pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia
recuperacdo judicial ou dissolugio da empresa contratada;

)

IV~ pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para
assegurar a integridade do patriménio publico ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas, quando demonstrado o
risco de descontinuidade da prestacio de um servigo publico de
relevéncia ou o cumprimento da missdo institucional:

V- para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de
falsidade ou irregularidade grave de liquidacdo da despesas que
resulte em fundada divida quanto 3 certeza e liquidez da obrigacdo
de pagar;

VI - perda da regularidade fiscal apés a liquidagdo da despesa e antes

da realizagdo do pagamento.

O Pode Executivo deverd disponibilizar mensalmente no
Portal da Transparéncia Ordem Cronoldgica de Pagamento,
bem como as justificativas a uma eventual quebra da

Ordem

cada Convénio, contrato de empréstimo ou
financiamento, fundo especial ou outra origem
especifica do recurso

J

N3o se sujeitardo ao disposto nesta Instrucio Normativa os
pagamentos decorrentes:

1 - obrigages tributdrias e previdencidrias;

Il - sentencas e decisdes judiciais ou notificagdes do Tribunal
de Contas;

Il = concessiondrias de servicos publicos de agua, lug,
telefonia e correios;

IV —vale transporte e Vale alimentacdo;

V- despesas provenientes de créditos adicionais
extraordindrios;

VI - despesas com publicagBes em Didrio Oficial e outras
publicacBes de interesse publico;

VIl - pagamento de didrias;
Vill - pagamento de pessoal.
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